JU Narodna biblioteka
i titaonica “Njegos” Cetinje

Broy: or-2
Cetinge, 15.01.2025. god.

Na osnovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sluzbeni list CG™ br. 44/12
1 30/17) JU Narodna biblioteka i ¢itaonica “Njego§™ Cetinje, donijela je

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

JU NARODNA BIBLIOTEKA 1 CITAONICA “NJEGOS” CETINJE

I OSNOVNI PODACI

Sjediste JU Narodna biblioteka i Citaonica “Njegos™ Cetinje, (u daljem tekstu: Biblioteka), sa adresom:
ul. Njegoseva br. 102; tel: 38241680001; PIB: 02004984; e-mail: nbnjegosct@t-com.me; web site:
https:// bibliotekanjegos.me

IT VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU

1.

Javni registri i javne evidencije

- Djelovodnik;

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka;

- Evidencija zaposlenih u Biblioteci.

Normativa i druga akta

- Statut;

- Odluka o organizovanju JU Narodna biblioteka i ¢itaonica “Njegos” Cetinje;

- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova;

- Druga opsta akta koja je Biblioteka u obavezi da donese u skladu sa pozitivnim pravnim
propisima.

Analize, informacije, lzvjeStaji i drugi opsti akti

- Planovi i Program rada i Izvjestaj o radu;

- Memorandum ili drugi akti o medunarodnoj saradnji i saradnji sa drugim informacijama;

- Informacije i izvjestaji koji su u posjedu Biblioteke.

Pojedinaéni akt

- Pojedinacni akti kojima se rjeSavaju prava, obaveze i interesi zaposlenih i drugih fizickih
i pravnih lica.

Finansije

- Finansijski plan;

- Zavrsni racun budzeta;

- Dokumenta o javnim nabavkama;

Sopstveni prihodi;

Donacije.

Podaci o zaposlenima

- personalna dokumenta zaposlenih.

'

Adresa: ul. Njegoseva br: 102. Cetinje;
e-mail: nbnjegosct@t-com.me;
web: bibliotekanjegos.me
tel: +382 41 680 001




I PODACI O ZAPOSLENIMA

Pristup informacijama u vezi sa zaposlenima u JU Narodna biblioteka i Gitaonica “Njegos” Cetinje ( iz
personalnih dosijea), bi¢e dozvoljen u skladu sa posebnim propisima kojima je regulisana zastita
podataka o li¢nosti i Zakonom o slobodnom pristupu informacijama.

IV PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom lica, na koji se ne pla¢a administrativna taksa.
Zahtjev treba da sadrzi:

- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se moze identifikovati:

- Nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;

- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika.

Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znacaja za
ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

Zahtjev se mozZe podnijeti na propisanom obrascu, koji se nalazi na web stranici Biblioteke i u slobodnoj
formi.

2. Nadin podnoSenja zahtjeva:
Zahtjev se moze podnijeti:

- Neposredno u prostorijama Biblioteke,

- Putem poste, na adresu JU Narodna biblioteka i &itaonica “Njegos”, ul. Njegoseva br. 102,
81250 Cetinje

- Na e-mail adresu: nbnjegosct@t-com.me.

3. NaCcin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti:

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Biblioteke,

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Biblioteke,

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Biblioteke (prepisivanje
ili fotokopiranje informacije od strane Biblioteke), neposredno, putem poste ili
elektronskim putem, uz prethodno prezentiranje dokaza o uplaéenim sredstvima za
naknadu stvamnih troskova prepisivanja-fotokopiranja, dostavljanja isl.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zaStita

Po zahtjevu za pristup informaciji, rjeSava se u roku od 15 (petnaest) dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva.

Rok iz stave 1 moze se produZiti za osam dana ako:

- Se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;



- Se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak, koji je naznacen stepenom tajnosti,
- PronalaZenje traZzene informacije zahtjeva, pretrazivanje veceg broja informacija, zbog
Cega se otezava redovni rad Biblioteke.

U slu¢aju iz stava 2 Biblioteka je duzna da u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva, u pisanoj
formi obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju roka, za rjiesavanje po zahtjevu.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeenja, kojim je pristup
dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova
postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

Protiv akta Biblioteke o zahtjevu za Slobodan pristup informaciji, podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice, moze izjaviti zalbu Agenciji za za$titu liénih podataka i slobodan pristup
informacijama.

Izuzetno, protiv Rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke, koji su
oznaceni stepenom tajnosti, ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

5. Troskovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, osim invalidnih lica i lica u stanju socijalne
potrebe, koja ne placaju troskove postupka.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troSkove prepisivanja, fotokopiranja i dostavljanja traZzene
informacije.

Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja, uplatom odgovarajuéeg iznosa u korist JU
Narodna biblioteka i ¢itaonica “Njegos” Cetinje, na ziro racun br: 540-7762-42, kod Erste banke, $to
dokazuje prilaganjem uplatnice.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom iznosu,
Biblioteka mu ne¢e omoguciti pristup trazenoj informaciji.

V OVLASCENA ODGOVORNA LICA

- Ana Radonji¢
- Maja Mudresa, lice koje ¢e biti zamjena u sluéaju odsustva.

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i na web site Biblioteke.




